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1. Acesso o SME;

' Ent ta UFU
» Link de acesso: https://sso.ufu.br/entrar Atrarcom con

Usuario

» Login: ID UFU (o que vem antes do @ no e-mail UFU)

‘ Llsuario ‘

» Senha: mesma senha do e-mail UFU

Senha
‘ Senha ‘
Caso vocé nao tenha acesso ao sistema, siga as Esqueceu sua senha?
orientacoes do link abaixo para solicitar:
https://proplad.ufu.br/servicos/cadastro-de-usuario- ( Entrar com gov.br )

smestp



https://sso.ufu.br/entrar
https://proplad.ufu.br/servicos/cadastro-de-usuario-smestp
https://proplad.ufu.br/servicos/cadastro-de-usuario-smestp
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2. Na pagina seguinte, clique em “NOVO”;

® cadastros ®RS.M. @ Almoxarifade @ Relatérios Logout @
Pedido de Servico 3 Abertura de P.S.M.
Manutencio
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| Pesquisar P.5.M.

D MNOPSM:

D Intervalo de datas:
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3. Em “Dados Equipamento”, clique na lupa;

|Lc|1:|du am
[centra de Custo

[#cessérios/Insumas gue acompanharde o bem durants 2 manutencdo:

| P.S.M. # |
| Dados Solicitante |
Salicitante |Roberta Cristina Silva Moreira |
[centra de Custo FAMED Telefone (34) 2225-8604 ¢ |
[ pados Equipamento |
|Dﬁcrig§n 3 Q |
I'I_lpn do Bam |
|N'U' Patrimonial Codigo de Barra |

|

|

|

/
I0bs. A DIMAN ndo se respensabiliza por acessdrics/insumes nde infermadas nesse campa.

|[pescricdc do Pedido/Defeito:
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Selecionar Tipo de Bem

4. Insira o numero do “Cddigo de Barra” ou o “N°
Patrimonial” do bem e depois clique na seta verde

E‘jﬂem Patrimonia i DE.\J’. I'b|.|

Peguisar Bem Patrimonial

para busca-lo no sistema. Depois, clique em . Codige de 5errs
“Selecionar” (em destaque na imagem ao lado). -Mg.,mm 0aze03
DICA: caso o nUmero comece por zero, Ex. N° Patrimonia
possivelmente se trata de um codigo de barras, e "“ Patrimonial:

nao do numero patrimonial.

Resultado da Busca

[ Descricio _________|EmpresalCodigoBarralNoPatrimonial]l __Lotado em __[CentroCusto

Caso o sistema nao consiga R e e e B

encontrar o equipamento, entre em
contato com a Diretoria de R oeme slocados om ounros Comteonde o
Administracéo de Mater-ia-is (DIRAM) &::tr:::r::l;ara manutencido de Bens de outros Centros de Custo & necessario efetuar o T.B.P. (Transferencia de Bem



https://proplad.ufu.br/unidades-organizacionais/diretoria-de-administracao-de-materiais
https://proplad.ufu.br/unidades-organizacionais/diretoria-de-administracao-de-materiais
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5. Preencha os cam dest ' | P.SM. #
. pos em destaque na imagem a0 |mmae
ladO, Conforme O Caso. [Solicitante |Roberta Cristina Silva Mareira
[centro de Custo FAMED Telefone (34) 3225-3604

[ Dados Equipamento

Em Caso de dEJVidas’ entre em Contato Com a M |Dﬁcrigin IMPRESSORA MULTIFUNCIOMNAL LASER COLORIDA, HEDE:'ECANNEWGDF'L&DI*Q
de Manutencao de Equipamentos (DIMAN). [Tipe do Bem patrmonia

|Nﬂ' Patrimonial 292003 Codigo de Barra 22003
|Lotado em | SEMED - SEC.FACULDADE MEDICINA-SECRETARIA
[centro de Custo FAMED

iz

= )
Arpcoorics/lnsymos gue acompoannaran g nerm durants

Sugere-se que em “Descricao do Pedido/Defeito:”
seja incluido também o contato da pessoa
responsavel por receber a equipe de manutencao,
assim como o local em que o equipamento se
encontra.

S
Obs. A DIMAN n3e se responsabiliza por acessdries/insumes nio infermadas nesse campo.

Ll
Obs. Fag:a ums de5a1;aa deizlﬂvada dos dEFatas d'o eqmpamenta pois !550 ajuda ne processo de



https://proplad.ufu.br/unidades-organizacionais/divisao-de-manutencao-em-equipamentos
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6. Em “Dados Coleta/Entrega”, clique nas duas

lupas para selecionar os locais de coleta e entrega,

que podem ser 0s mesmos;

| Dados Coleta/Entrega

[Horario Coleta |T7:30-2:30 W [

|Local coleta

|
X —)

|Lc|r|:a| Entrega P

DICA: se o local do equipamento nao estiver na
lista, escolha o mais proximo possivel.

O uberandia -
() Ubedsndia -
() Ubersndia -
() ubersndia -
O uberandia -
(O uberandia -
(O uberandia -
O uberandia -
() Ubedsndia -
() Ubersndia -
() ubersndia -
O uberandia -
(O uberandia -
(O uberandia -
O uberandia -
O uberandia -
() Ubedsndia -
() Ubersndia -
() ubersndia -
O uberandia -
(O uberandia -
(O uberandia -
O uberandia -
O uberandia -
() Ubersndia -
() ubersndia -
O uberandia -
® uberandia -

Resultado da Busca
Local

Umuarama - Bloco 20 - - 201 -
Umuarama - Bloco 6T - - 005 -
Prédio - Lote Ambularério Jaragus - - Cantro de Saide Escola Jaragud/CEIAR
Umuarama - Bloco 2B - - 134 -

Umuarama - Bloco 2H - - -

Umuarama - Bloco 2H - - 002 -

Umuarama - Bloco 2U - - 020 -

Umuarama - Bloco 4C - - 001 -

Umuarama - Bloco 4K - - 201 -

Umuarama - Bloco 4K - - 204 -

Umuarama - Bloco 4K - - 209 -

Umuarama - Bloco 4K - - 316 -

Umuarama - Bloco 4K - - 323 -

Umuarama - Bloco 4K - - 323 -

Umuarama - Bloco 4K - - 335 -

Umuarama - Bloco 4K - - 338 -

Umuarama - Bloco 2K - - - Secretaria LAPAT (Hospital de Clinicas)
Umuarama - Bloca 2H - - -

Umuarama - Bloca 2H - - -

Umuarama - Bloco 2H - - -

Umuarama - Bloco 2U - - 010 -

Umuarama - Bloco 6R - - - Secretaria da Faculdade de Medicina
Umuarama - Bloco 2U - - 021 -
Umuarama - Bloco 2E - - 210 -
Umuarama - Bloca 2H - - -
Umuarama - Bloco 2U - - 023 -
Umuarama - Bloco 4K - - 326 -
Umuarama - Bloco 2U - - 020 -
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7. Ainda em “Dados Coleta/Entrega”, insira as informacoes de contato: nome(s) dos(s)
responsavel(eis) por receber a equipe de manutencao, telefones de contato, e observacoes
relevantes.

Se vocé nao tiver conseguido inserir o local exato do equipamento no “Local Coleta” ou “Local
Entrega”, informe o local em “Obs. Coleta”.

[Dados Coleta/Entrega |
[Horaric Coleta [7:30-2:30 % |

|Lﬂca|CulE‘l:a P Q |
>
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® Cadastros @ R5.M. @ Almoxarifado @ Relatdrios

|Dﬁtrig§n IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER COLORIDA, REDE/SCANMER/COPLADL* Ck
Pedido de Servico a

8. Por fim, clique no icone Manutencio e e

|N0 Patrimonial 292003 Codigo de Barra 292903

“Salvar” (em destaque na ) Abertura [Cotodo s SEWED- 5EC FACULDADE MEDIGINA SECRETARE

[centro de Custo FAMED

imagem ao lado)- [acessérios/Insumes gue ac nhardo o bemn durante & manutencdo:

A
|0bs. 4 DIMAN nde se responsabiliza por acessdrios/insumaes ndo informadas nesse campa.

|pescricio do Pedidof Defeito:

ef

I0bs. Faca uma descricde detalhada dos defeites do equipaments, pois isso ajuda no precesso de
Imanutencds e o equipamenty ird retornar mais rapide ao seu local de origem.

[ Dados Coleta/Entrega
[Horario coleta [730-2:30 W

|Local coleta

|Lm:a| Entrega
|CDnl3I:n | | Telefone |

|0bs. Coleta |

[Resultado Manutencao

[status R.5.M.
falor Total 0,00

[*1Campos obrigatdrios.
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Em caso de duvidas, entre em contato com a Divisao de Manutencao
de Equipamentos (DIMAN):

» E-mail: diman@diman.ufu.br
» Telefones: (34) 3225-8171 / (34) 3225-8169



https://proplad.ufu.br/unidades-organizacionais/divisao-de-manutencao-em-equipamentos
https://proplad.ufu.br/unidades-organizacionais/divisao-de-manutencao-em-equipamentos
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