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1. Acesso o SME;

 Link de acesso: https://sso.ufu.br/entrar

 Login: ID UFU (o que vem antes do @ no e-mail UFU)

 Senha: mesma senha do e-mail UFU 

Caso você não tenha acesso ao sistema, siga as 

orientações do link abaixo para solicitar:

https://proplad.ufu.br/servicos/cadastro-de-usuario-

smestp

https://sso.ufu.br/entrar
https://proplad.ufu.br/servicos/cadastro-de-usuario-smestp
https://proplad.ufu.br/servicos/cadastro-de-usuario-smestp
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2. Na página seguinte, clique em “NOVO”;
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3. Em “Dados Equipamento”, clique na lupa;
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4. Insira o número do “Código de Barra” ou o “Nº 

Patrimonial” do bem e depois clique na seta verde 

para buscá-lo no sistema. Depois, clique em 

“Selecionar” (em destaque na imagem ao lado).

DICA: caso o número comece por zero, 

possivelmente se trata de um código de barras, e 

não do número patrimonial.

Caso o sistema não consiga 

encontrar o equipamento, entre em 

contato com a Diretoria de 

Administração de Materiais (DIRAM).

https://proplad.ufu.br/unidades-organizacionais/diretoria-de-administracao-de-materiais
https://proplad.ufu.br/unidades-organizacionais/diretoria-de-administracao-de-materiais
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5. Preencha os campos em destaque na imagem ao 

lado, conforme o caso.

Em caso de dúvidas, entre em contato com a Divisão

de Manutenção de Equipamentos (DIMAN).

Sugere-se que em “Descrição do Pedido/Defeito:” 

seja incluído também o contato da pessoa 

responsável por receber a equipe de manutenção, 

assim como o local em que o equipamento se 

encontra.

https://proplad.ufu.br/unidades-organizacionais/divisao-de-manutencao-em-equipamentos
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6. Em “Dados Coleta/Entrega”, clique nas duas 

lupas para selecionar os locais de coleta e entrega, 

que podem ser os mesmos;

DICA: se o local do equipamento não estiver na 

lista, escolha o mais próximo possível.
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7. Ainda em “Dados Coleta/Entrega”, insira as informações de contato: nome(s) dos(s) 

responsável(eis) por receber a equipe de manutenção, telefones de contato, e observações 

relevantes. 

Se você não tiver conseguido inserir o local exato do equipamento no “Local Coleta” ou “Local 

Entrega”, informe o local em “Obs. Coleta”.
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8. Por fim, clique no ícone 

“Salvar” (em destaque na 

imagem ao lado). 
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Em caso de dúvidas, entre em contato com a Divisão de Manutenção 

de Equipamentos (DIMAN):

 E-mail: diman@diman.ufu.br

 Telefones: (34) 3225-8171 / (34) 3225-8169

https://proplad.ufu.br/unidades-organizacionais/divisao-de-manutencao-em-equipamentos
https://proplad.ufu.br/unidades-organizacionais/divisao-de-manutencao-em-equipamentos
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