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Etapa 11 

No Sei, ao preencher o Formulário de Julgamento da Licitação, caso aceite a proposta da 

Licitante classificada em primeiro lugar, basta preencher o “Relatório de Julgamento da 

Unidade Solicitante” da seguinte maneira:  

1- No campo “Itens em Julgamento” escreva o número do item que está sendo 

julgado  

2- No campo “Licitante” escreva o nome da Empresa (no exemplo: INTERJET 

COMERCIAL LTDA)  

3- E no campo “Status do julgamento” a palavra “Aceito”.  
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Etapa 12 

No Sei, ao preencher o Formulário de Julgamento da Licitação, caso considere a proposta 

da licitante em desacordo com o solicitado proceda da seguinte forma:  

1- No campo “Itens em Julgamento” escreva o número do item que está sendo 

julgado  

2- No campo “Licitante” escreva o nome da Empresa (no exemplo: INTERJET 

COMERCIAL LTDA)  

3- No campo “Status do julgamento” escreva “recusado”  

4- E, no campo “Justificativa” escreva uma justificativa técnica para a recusa, 

referenciando as exigências do edital da licitação. É importante destacar que a 

justificava para desclassificação não pode ser balizada apenas no fato da marca, 

mas em atributos em desconformidade com edital. 
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Etapa 13 

No Sei, ao preencher o Formulário de Julgamento da Licitação, caso haja dúvidas em 

relação ao produto descrito na proposta enviada pelo licitante, o julgador técnico poderá 

solicitar catálogo, ficha técnica e desde que esteja previsto em Edital, poderá solicitar 

amostra do produto. 

1-  No campo “Itens em Julgamento” escreva o número do item que está sendo 

julgado  

2- No campo “Licitante” escreva o nome da Empresa (no exemplo: INTERJET 

COMERCIAL LTDA)  

3- No campo “Status do julgamento” escreva “amostra” ou no caso de ficha técnica 

ou catálogo, escreva “catálogo” 

4- E, no campo “Justificativa” escreva uma justificativa técnica para a solicitação da 

amostra, ficha técnica ou catálogo, com até 300 caracteres, que tenha 

conformidade com o exigido no edital da licitação. 

5- No caso da solicitação de amostra, incluir o endereço ao qual a amostra deve ser 

enviada bem como o horário de funcionamento do setor e telefone para contato.  

 



UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLÂNDIA 

COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO 

 

 

 

 

Relatório de Julgamento da unidade Solicitante 

Itens em 

Julgamento 

Licitante Status do 

Julgamento 

(aceito, 

recusado ou 

amostra 

Justificativa 

(É 

obrigatório 

para Recusa 

ou solicitação 

de Amostra) 

Endereço para 

envio da 

Amostra 

1 INTERJET 

COMERCIAL 

LTDA 

Amostra Justificativa 

para a 

solicitação da 

amostra ou 

catálogo  

No caso do 

pedido de 

amostra, incluir 

o endereço para 

entrega da 

amostra e 

horário de 

funcionamento 

do setor 

 

Etapa 14 

No Sei, ao preencher o Formulário de Julgamento da Licitação, caso haja dúvidas em 

relação ao produto descrito na proposta enviada pelo licitante, o julgador técnico poderá 

solicitar diligência a fim de que sejam sanadas as dúvidas sobre o produto. 

1-  No campo “Itens em Julgamento” escreva o número do item que está sendo 

julgado  

2- No campo “Licitante” escreva o nome da Empresa (no exemplo: INTERJET 

COMERCIAL LTDA)  

3- No campo “Status do julgamento” escreva “Diligência”  

4- E, no campo “Justificativa” descreva os questionamentos em relação ao produto 

ofertado.  
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