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PROCEDIMENTO PARA JULGAMENTO TÉCNICO EM LICITAÇÕES PARA 

AQUISIÇÃO DE MATERIAIS 

 

Etapa 1 

O responsável pelo julgamento e a área técnica demandante serão notificados, por e-mail 

e pelo Sei, para emissão do parecer, considerando os itens do certame. O prazo para envio 

do Formulário de Julgamento de Licitação é de até 02 dias úteis. 

 

Etapa 2 

Deverá acessar o site do Portal de Compras do Governo Federal, disponível em 

https://www.gov.br/compras/pt-br e clicar na aba “Contratações”. 

 

 

 

Etapa 3 

Ao clicar na aba “Contratações”, será aberta uma página para o preenchimento dos dados 

da licitação: “Unidade compradora” (UASG da UFU: 154043) e o “Número da compra” 

(ver o número do Edital). 

 

https://www.gov.br/compras/pt-br
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Etapa 4 

Ao preencher os campos “Unidade compradora” e “Número da compra”, deve-se clicar 

em “Pesquisar” e após irá aparecer a licitação que se pretende realizar o julgamento.  

 

 

 

Etapa 5 

Clicando no ícone “lista” irá aparecer a tela com a relação de propostas da licitação. 
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Etapa 6 

Clicando na “lista” à direita do item que se pretende julgar, irá aparecer a relação de 

empresas classificadas paras o item. Abaixo, segue exemplo da tela do Compras.gov na 

parte de visualização de propostas do item 1 (Hexano). Nesse exemplo, a licitante 

“INTERJET COMERCIAL LTDA”, foi a licitante que ofertou o melhor lance para o 

item, por isso, ela está classificada em primeiro lugar e sua proposta é a que deve ser 

analisada. 
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Etapa 7 

A proposta da licitante deverá estar de acordo com o solicitado no Edital da Licitação e 

Termo de Referência, caso contrário poderá ser recusada. Para isso, é necessário analisar 

a proposta cadastrada na plataforma clicando na seta ao lado do nome da licitante. 

 

 

 

Etapa 8 

Ao clicar na seta ao lado do nome da licitante, aparecerá uma aba com três opções: Chat, 

Propostas e Anexos. 
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Etapa 9 

Ao clicar em “Propostas” é possível analisar o valor da proposta ofertada pelo licitante, 

bem como quantidade, modelo e marca do produto. 

 

 

 

Etapa 10 

Na opção “Anexos” é possível baixar as propostas em PDF da licitante, bem como 

documentos como ficha técnica, catálogo e demais documentos enviados na etapa de 

julgamento da proposta pela licitante. Para baixar o anexo, basta clicar na seta ao lado 

direto do arquivo. 

 

 


