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Bem-vindo(a) a FAMED!

Estamos muito felizes por vocé estar iniciando sua jornada na Faculdade de Medicina
(FAMED).
Veja a apresentagao em PDF disponivel no link abaixo. Ela contém algumas informacgodes

basicas e gerais que irdo te auxiliar na sua jornadal!

APRESENTACAO: BEM-VINDO A FAMED

DICA
Salve o link em um local de facil acesso a vocé. Sempre que tiver uma duvida,
revise a apresentacgao para buscar informacgoes Uteis.



https://www.famed.ufu.br/system/files/conteudo/boas_vindas_famed.pdf

Conheca a UFU

Veja o organograma da UFU para te ajudar a entender onde a FAMED esta localizada, e
quais os setores que podem te ajudar quando vocé precisar:

https://ufu.br/organograma

Abaixo esta a lista dos setores da UFU que mais poderao ajuda-lo(a) durante a sua

jornada:

Localizado no bloco 2X (atras do bloco 2H), é responsavel por diversas demandas que
envolvam sistemas, software, hardware entre outros assuntos de tecnologia da informacéao e
comunicacao (TIC).

https://ctic.ufu.br/

Pro-reitoria ligada a gestao de recursos humanos.

Link da lista de unidades: https://progep.ufu.br/telefones

Unidade Sigla Palavras-chave / pode te ajudar com...
Divisdo de Pessoal DIPES Frequéncia, SouGov
Divisdo de Afastamento DIAFA Licenca capacitacado, afastamento para fora do

pais, afastamento para pds-graduacao
Setor de Pericia em Saude SEPSA Atestados e licengas médicas
Divisao de Controle Técnico | DICOT Acesso ao SEl e arede UFU

DICA
No Manual do Servidor da PROGEP vocé encontra orientagdes sobre
solicitagOes diversas:

https://progep.ufu.br/manual-do-servidor

Salve o link em um local de facil acesso!



https://ufu.br/organograma
https://ctic.ufu.br/
https://progep.ufu.br/telefones
https://progep.ufu.br/manual-do-servidor

Pro-reitoria ligada a compras, contratagdes, patrimonio, recursos financeiros...

Link da lista de unidades: https://proplad.ufu.br/telefones

Unidade Sigla Palavras-chave / pode te ajudar com...
Diretoria de Administragdao | DIRAM Guarda de bens e STP

de Materiais

Divisdo de Almoxarifado DIALM Controle de materiais de consumo da UFU
Divisdo de Patrimoénio DIPAT Controle de bens permanentes da UFU
Divisdo de Recepcéo, DICDE Recepcéao, armazenagem, distribuicao e
Armazenagem e movimentacgao de carga de bens permanentes
Distribuicao de

Equipamentos

Divisdo de Manutencao de DIMAN Manutencao de equipamentos e moveis
Equipamentos

DICA
A DICDE oferece o servico de transporte de materiais.

A solicitando deve ser feita através do e-mail movimentacao@diram.ufu.br,
informando os dados conforme o documento "Solicitacao de transporte".
ATENCAO: € necessario solicitar o transporte com, no minimo, 3 dias Uteis de
antecedéncia.



https://proplad.ufu.br/telefones

A PREFE realiza a gestdo do paisagismo, limpeza, telefonia, transporte, reprografia,
audiovisual, protocolo, transporte, marcenaria, vidracaria, serralheria, chaveiro, vigilancia,
locacao de imdveis; cessao de espaco fisico, areas de uso coletivo, residuos perigosos, coleta
seletiva solidaria, educacdo ambiental, qualidade da &gua, projetos urbanisticos, de
arquitetura e engenharia, orgamentos de obras, manutencéao preditiva e fiscalizagéo, controle
e monitoramento de obras.

Link da lista de unidades: https://prefe.ufu.br/telefones

Unidade Sigla Palavras-chave / pode te ajudar com...
Diretoria de Obras DIROB Obras, reformas e manutencéao predial
Divisdo de Execucgao DIEFI manutencao predial: elétrica, hidraulica,
Fisica alvenaria, serralheria, pequenas reformas,

manutencgao de pisos, telhados, calhas,
portas e janelas de madeira

Divisao de Vigilancia e DIVIG Vigilancia e seguranca
Seguranca Patrimonial
Setor de Reprografia SEREP Contratos de maquinas de fotocoépias,

bem como administrar as permissdes de
copias dadas as unidades

Setor de Mecanografia SEMEU Impressao de provas

do Umuarama

Setor de Protocolo do SEPRO operacionalizagao do SEI-UFU,
Umuarama correspondéncia via Correios,

movimentacao de malotes



https://prefe.ufu.br/telefones

SIGLAS

Na FAMED, assim como em toda a UFU, é muito comum o uso de siglas para designar

setores e unidades diversas. Segue abaixo uma lista com algumas siglas que pode te ajudar:

Sempre que tiver duvida sobre o significado de alguma sigla, abra este

DICA

documento e dé um CTRL+F para procurar a sigla.

ABEM
ABRASCO
COENS
COEXT
CONPEP
COCEN
COMED
CONUT
COPESQ
COREME
COREMU
DECIR
DECME
DEHUS
DEPED
DEPGO
DESCO
DITRA
ENARE
FAMED
ICBIM
LABRO
LABSIM
LABTDTA

LDTP

LAFACC
LABMICRO ALIM
LAMULT

LANUT

LATOP
NAAEFAMED

Associacao Brasileira de Educagéo Médica

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE SAUDE COLETIVA
Coordenacao de Ensino

Coordenacéao de Extensao

Conselho de Pesquisa e Pés-Graduagao

Coordenacao do Curso em Enfermagem

Coordenacao do Curso em Medicina

Coordenacéo do Curso em Nutricao

Coordenacéao de Pesquisa

Comissao de Residéncia Médica

Comissao dos Programas de Residéncia Uni e Multiprofissional
Departamento de Cirurgia

Departamento de Clinica Médica

Departamento de Etica e Humanidades em Satde
Departamento de Pediatria

Departamento de Ginecologia e Obstetricia

Departamento de Saude Coletiva

Divisdo de Transportes

Exame Nacional de Residéncia

Faculdade de Medicina

Instituto de Ciéncias Biomédicas

Laboratdério de Bromatologia

Laboratdrio de Simulacao Realistica e Praticas Profissionais
Laboratdrio de Técnica Dietética e Tecnhologia de Alimentos

Laboratdrio de Patologia - Laboratério Didatico de
Microscopia/Macroscopia

Laboratdrio de Anatomia Funcional Aplicada a Clinica e Cirurgia
Laboratdrio de Microbiologia e Higiene de Alimentos
Laboratdrio de Técnicas e Habilidades Multidisciplinares
Laboratdrio de Avaliacao Nutricional

Laboratorio de Técnica Operatdria

Nucleo de Atencao e Apoio ao Estudante
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NIESC
PET

POP
PPGCSAUDE
PPGPCS
PPGSAF
PREFE
PROAP
PROEXC
PROGEP
PROGRAD
PROPLAD
PROPP
SG
SEMED

Nucleo de Integracao Ensino-Servico-Comunidade

Programa de Educacéo Tutorial

Procedimento Operacional Padrao

Programa de Pés-Graduacao em Ciéncias da Salude - Académico
Programa de Pés-Graduacao em Ciéncias da Salde - Profissional
Programa de Pés-Graduacao em Saude da Familia

Prefeitura Universitaria

Programa de Apoio a Pds-Graduacgao

Pro-Reitoria de Extensao e Cultura

Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas

Pro-Reitoria de Graduacéao

Pré-Reitoria de Planejamento e Administragao

Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-graduagao

Sistema de Gestao

Secretaria da Faculdade de Medicina



Conheca os principais sistemas

Na UFU, sdo usados diversos sistemas para as funcionalidades do dia a dia.
O link abaixo da acesso ao programa de Manuais UFU, que promove o acesso a uma
documentacéo simples e centralizada de algumas das aplicacdes dos sistemas da UFU:
e https://manuais.ufu.br/
A seguir, sdo apresentados os sistemas que podem ser utilizados para funcionamento

das secretarias da FAMED:

Um dos sistemas mais utilizados nas areas administrativas da UFU é o SEI-UFU.

E por meio do SEI que as unidades da UFU tramitam seus processos, e sua utilizacéo é

regulamentada pela Portaria REITO N© 428, de 05 de abril de 2024,
No site do SEI-UFU encontram-se diversas informagdes relevantes para seu uso correto:

https://ufu.br/sei

Sempre que tiver alguma duvida, verifique o Manual do Usuario e

https://ufu.br/sei#fmanuais-e-orientacoes-sobre-o-sei-ufu

Faca o curso “SEI' USAR 4.0” da Escola Virtual do Governo para aprender a usar o SEl:

CURSO DE CAPACITAGAO!
Acesse a Escola Virtual do Governo. Se vocé ainda nao tiver cadastro, fagca-o:

https://www.escolavirtual.gov.br/

Apoés acessar a plataforma, procure pelo curso “SEI! USAR 4.0”, matricule-se e faca-o:

https://www.escolavirtual.gov.br/curso/1052

Durante e apds o curso, vocé pode treinar usando o ambiente de treinamento do SEI-
UFU, disponivel no link abaixo:

https://ufu.br/sei#treinamentos
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https://manuais.ufu.br/
https://www.sei.ufu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=5940609&id_orgao_publicacao=0
https://ufu.br/sei
https://ufu.br/sei#manuais-e-orientacoes-sobre-o-sei-ufu
https://www.escolavirtual.gov.br/
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/1052
https://ufu.br/sei#treinamentos

A FAMED também tem uma pequena playlist com videos curtos explicativos para

algumas funcoes mais usadas:

https://youtube.com/playlist?list=PLekCou8ZgP1pgA1QzJHuX8 VfUBgCOues&si=Jewl

WaCB6zukeHKv

Chamados de Informatica (atendidos pelo CTIC)

Sempre que

do CTIC:

M Suporte ao Usuirio
L |
Suporte em computadores,
conexdes de internet, VPN, periféricos,
IdUFU {E-mail), software bdsico &
dominio de rede UFU.

W CEaD Moodile UFU - Cursos
& presenciais

Moodle - Cadastros gerais de cursos
presenciais

@ Usuirios & Permissdes
@ sME/[STP

Criagdo de Usudrio/Permissdo nos

Sistemas de Manutengdo em
Equipamentos e Transferéncia de Bens

‘ CEaD Servidores Moodle

precisar de atendimento referente a TIC, peco pelo sistema de chamados

https://atendimento.ufu.br/index.php?nocAUTO=1

|< >| Erros em Sistemas

—
Reportar Erros em sistemas,
comao: Portais, SG, SIE, SEl, Patriménio,
Biblioteca, Aplicativo Mdvel e outros
mantidos pelo CTIC.

Permissdes Websites

Solicitar concesso ou revogagio
de permiss3o de acesso para publicagio
de conteiido em Portais de Pro-
Reitorias, Unidade Académica,
Programas de Pos-Graduago, Orgdos
Administrativos, e outros portais
institucionais

n CEaD Bolsas UAB

Gestdo de Bolsas UAB

Permissoes Académico -
Monitoria

P Ses em médulos Académicos -
Monitoria

CEaD Material Didatico

Solicitagao de Diagramagao,
Banners e outros

Recepcao

Atendimento de balcao para
duvidas, orientagdes e recebimento de
equipamentos

I CEaD Moodle CEaD - Cursos
- aDistancia

Moodle - Cadastros gerais de cursos a
distancia

6 Erros e Duvidas em Websites

Reportar Erros e Dividas em
Portais de Pro-Reitorias, Unidade
Académica, Programas de Pos-
Graduag3o, Org3os Administrativos, e
outros portais institucionais

Treinamento em Manutengao
de Conteudo de Websites

Solicitar agendamento de treinamento
para publicagdo de conteido em Portais
de Pro-Reitorias, Unidade Académica,
Programas de Pos-Graduagdo, érgﬁns
Administrativos, e outros portais
institucionais.

’ Permissies Administrativa -
Biblioteca

Permissdes em modulos Biblioteca
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P Permissdes SIE/SG

PermissGes em modulos dos
sistemas SIE e SG. Pedido de Materiais,
Compra e Veiculos (Frota).

.‘ CEaD Webconferéncia

Agendamento e gravagio de
webconferéncia

m Diividas em Sistemas
—

Reportar Dividas em sistemas,
como: Portais, SG, SIE, SEI, Patriménio,
Biblioteca, Aplicativo Mével e outros
mantidos pelo CTIC.

a CEaD Videoaula

Gravagdo, edigdo e publicagdo de
videoaula

P Recuperar Senha Sistemas
Estruturantes

Recuperagao de senha de Sistemas
Estruturantes do Governo Federal

Manutencéo em Websites

Solicitar alteragdes em Portais de
Pro-Reitorias, Unidade Académica,
Programas de Pos-Graduagao, Orgéas
Administrativos, e outros portais
institucionais.

0 Portal de Eventos
-
Site para divulgagio de eventos,
feiras, workshops e congressos no
Portal de Eventos UFU

I‘,I ‘CEaD Site

—
Publicagio de conteido e editais

P Permissoes Administrativa -
Recurso Humano (RH)

Permissges em modulos Recurso
Humano (RH)


https://youtube.com/playlist?list=PLekCou8ZqP1pqA1QzJHuX8_VfUBgCOues&si=JewlWaCB6zukeHKv
https://youtube.com/playlist?list=PLekCou8ZqP1pqA1QzJHuX8_VfUBgCOues&si=JewlWaCB6zukeHKv
https://atendimento.ufu.br/index.php?noAUTO=1

Para este tipo de solicitagao, sdo usados principalmente o Sistema de Manutencédo em
Equipamento (SME) e o sistema da PREFE. Veja no link abaixo as orienta¢des para solicitagao
desses servigos:

https://www.famed.ufu.br/servicos/solicitacoes-de-servico-e-manutencao-na-famed

Para este tipo de solicitagao, é usado principalmente o Sistema de Gestao (SG). Veja no
link abaixo as orientagdes para solicitagcdo de materiais:

https://www.famed.ufu.br/servicos/solicitacao-de-materiais-de-almoxarifado-na-famed

Além de pedidos de materiais de almoxarifado, o SG é usado para oferta de disciplinas,
alocacado docente, acesso e registros no histdérico dos alunos, pedido de materiais de
consumo de almoxarifado, entre outros.

Para solicitar acesso geral ao SG, deve-se abrir um chamado do atendimento CTIC. Para
solicitar acesso ao mddulo “11 — Educacgéao”, a Diretoria da FAMED deve enviar um oficio a
Diretoria de Administracdo e Controle Académico (DIRAC) solicitando o acesso e, de
preferéncia, indicando o id de um usuario que servira de espelho.

Link de acesso ao SG:

e https://www.sg.ufu.br/loginlnit.action
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https://www.famed.ufu.br/servicos/solicitacoes-de-servico-e-manutencao-na-famed
https://www.famed.ufu.br/servicos/solicitacao-de-materiais-de-almoxarifado-na-famed
https://www.sg.ufu.br/loginInit.action

Sites da FAMED

A FAMED possui uma pagina eletrénica geral, que pode ser acessada pelo link abaixo:

https://www.famed.ufu.br/

Além disso, os cursos de graduagao e programas de pos-graduagao também possuem

sua prépria pagina eletronica, que pode ser acessada a partir do menu a esquerda:

GUFU ==

Consulta Eleitoral da FAMED/UFU
FAMED

Universidade Federal

de Uberlandia o DEFERIMENTO DAS INSCRICOES o

GRADUACAO

Enfermagem
Medicina

Mutrigdo

Deferimento das inscrigbes - Consulia Eleitoral FAMED 2025

POS-GRADUAGAD
STRICTO SENSU
Acontece
Programa Pos-
gr“adu.agﬁo &m ) INCLUSAO ATIVIDADES LETIVAS UPiI MULTI
oo siee Alteragéo na RESOLUGAO CONDIR N° 46, DE
' 07 DE JULHOC DE 2025

Programa de Pds-
Graduacio em
Satide da Familia

(3 2310712025 - 03:28

[PPGSAF) 5] ‘ SEMESTRE 2025/
Programa de Pés- N Recepcéao aos !ngressantes - Semestre 20251
graduacio em "‘:“I_ w = TES FAMED Enfermagem e Nutricio
C-énCias dE Saljde - I'l-lii Ilal‘ldnpm.ﬁnm&c 924".:6'I2E|25 - 11:10
Mestrado e ——
Profissiona b
(PPGPCS)
VEJA MAIS NOTICIAS
POS-GRADUACAD .
LATO SENSU o Editais
Residéncia Médica PET MONITORIA
Residéncia EDITAL DE SELEGAOQ DE EDITAL DE SELECAQO DE
M EPFGTS ?”E‘_' = | ESTUDANTES PARA INGRESSO MONITORES - COMED n® 6/2025
em Areg Frofissiona - - -
e NO PET MEDICINA Edital de Monitoria - 2025/2
Curso de Edital FAMED Mo 03/2025 - PET MEDICINA EDITAL DE SELE{;ﬁlO DE MONITORES - COMED
uree ge @ 22/08/2025 - 11:07 n° 6/2025 Edital de Monitoria - 20252

Especializagdo em
Enfermagem em
Saide da Familia e

D 25/06/2025 - 13:46

Comunidade

VEJA MAILS EDITAIS
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https://www.famed.ufu.br/servicos/solicitacao-de-materiais-de-almoxarifado-na-famed

E de responsabilidade de cada secretaria atualizar a sua respectiva pagina eletronica
sempre que necessario. O acesso ao sistema de configuragao do site deve ser solicitado no
atendimento CTIC.

O CTIC preparou alguns videos tutoriais que ensinam a atualizar essas paginas
eletrénicas:

e https://www.youtube.com/playlist?list=PL40TSC_XpUFQ4zMYofte3nfbg7xbOQOJ

bZ

DICA
Quando vocé precisar criar algum conteddo em uma pagina da FAMED, use um
conteuldo ja criado como modelo. Por exemplo: caso vocé precise criar um
“Acontece”, abra a pagina de edicao de um “Acontece” anterior e veja como
cada campo foi preenchido, para que vocé possa entender como preencher.
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https://www.youtube.com/playlist?list=PL4oTSC_XpUFQ4zMYofte3nfbg7xbOOJbZ
https://www.youtube.com/playlist?list=PL4oTSC_XpUFQ4zMYofte3nfbg7xbOOJbZ

Outros Cursos de Capacitacao

Para que vocé possa finalizar sua preparacao inicial, faga os cursos de capacitacao

abaixo, disponiveis na Escola Virtual do Governo:

Redacao Oficial e Nogoes de SEIl e suas aplicagoes:

https://www.escolavirtual.gov.br/curso/563

e Primeiros passos para uso de Linguagem Simples:

https://www.escolavirtual.gov.br/curso/315

e Colaboracao com o Microsoft 365:

https://www.escolavirtual.gov.br/curso/1139

e Excel: (faca o curso de acordo com seu nivel de conhecimento)

Introducéao ao Excel: https://www.escolavirtual.gov.br/curso/459

Excel Intermediario: https://www.escolavirtual.gov.br/curso/1275
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https://www.escolavirtual.gov.br/curso/563
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/315
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/1139
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/459
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/1275

